LEBENSLAUF

Max Mustermann

Personliche Daten Berufliche Laufbahn
Name XXX Juli 2007 — August 2016
Anschrift IXxX XXX

Sachbearbeiter im Vertrieb & EDV Service
e Betreuung des hauseigenen Vertriebs
E-Mail XXX *  Betreuung & Beratung der EDV
e Erstellung & Pflege der Websites
¢ Entwicklung und Umsetzung von neuen
Vermarktungsstrategien

Tel. XXX

Geb. XXX

Ausbildung

2003 - 2004

BGJ Wirtschaft & Verwaltung an der BBS Simmern

2004 - 2007

Ausbildung als Birokaufmann bei xxx

2012 - 2014

Weiterbildung zum IHK Wirtschaftsfachwirt bei IHK Koblenz
2014

Abschluss als Ausbilder IHK bei IHK Koblenz

Kenntnisse & Fahigkeiten

Fremdsprachen
Englisch sehr gut in Wort und Schrift
PC-Kenntnisse

Microsoft Office (Word, Excel, Powerpoint)
10 Finger Schreiben

Reparatur von PC’s

Webdesign & Social Media

Fiihrerschein
Klasse B


mailto:c.spreier@googlemail.com

